
 

 

 

 
  

                    
 

 

 

 

 

                                                                                                                           

 

 

 

 

 
Ai Docenti 

Forti Guerrino per il Plesso Fratelli Grimm 

Pizzilli Giuseppe per i Plessi Collodi e Paese dei Balocchi 

Simeone Carmela per il Plesso Rodari 

Lato Giuseppe per i Plessi Collodi e Rodari Scuola Secondaria di primo grado 

                                                                                         
 Al Direttore SS. GG. AA. 

 

  

 
Oggetto: Nomina e compiti del Responsabile di Plesso a.s. 2019/2020 
 
Si comunica a tutti i Docenti di cui in epigrafe che, accertata la loro disponibilità in sede collegiale, è loro 
conferito l’incarico di Responsabile di Plesso con delega a svolgere le seguenti attività. 
 
In rapporto al Dirigente Scolastico: 

 Collabora con il Dirigente all’organizzazione del Plesso. 

 Segnala al Dirigente dei ritardi sistematici di tutto il personale. 

 Segnala al Dirigente e al Dsga di eventuali inefficienze di tutto il personale. 

 Segnala al Dirigente e al RSL eventuali problematiche relative alla sicurezza 
 
In rapporto alla segreteria didattica: 

 Supporta il personale di segreteria per quel che concerne la predisposizione di avvisi, previo accordo 
con il Dirigente Scolastico. 

 Supporta la segreteria e la Direzione nella raccolta dati utili all’organizzazione delle attività didattiche. 

 Gestisce gli aspetti logistici legati all’uso delle palestre. 
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 Collabora con il personale ATA e segnala eventuali malfunzionamenti, al fine di un’ottimale cura e/o 
manutenzione dei locali. 

 Coordina con il personale ATA nella predisposizione dei locali in occasione di eventi  e nelle ordinarie 
attività di inizio anno scolastico. 

 
In rapporto ai docenti del plesso   

 Agevola le comunicazioni tra plessi e con gli Uffici di Segreteria. 

 Diffonde comunicazioni, informazioni e/o chiarimenti avuti dalla Direzione o da altri referenti. 

 Predispone la copertura delle classi che risultano scoperte per eventi improvvisi.  

 

In rapporto ai genitori e agli alunni: 

 Raccoglie, vaglia adesioni ad iniziative generali raccordandosi alle famiglie previo confronto con il 

Dirigente Scolastico. 

 Vigila sul rispetto dei protocolli organizzativi e del Regolamento d’Istituto.  

 Coordina e facilita le relazioni e le comunicazioni tra e con  i rappresentanti di classe. 

 
La retribuzione dell’incarico, effettivamente svolto, sarà determinata in sede di contrattazione integrativa 
d’Istituto. 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Nicola LATORRATA 

Firma omessa ai sensi dell’art. 3 del d.lvo 39/93 

 


